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INFORME TECNICO
CITE: DNP/RIP/010-2017

DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO
CAJA DE SALUD DE CAMINOS

DE: Msc. Dr, Miguel Angel Fernandez Gutiérrez
DIRECTOR NACIONAL DE PLANIFICACION

Referencia: INFORME TECNICO PARA APROBACION DEL -
REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS / RE ~
SABS Y REGLAMENTOQ ESPECIFICO DEL SISTEMA
DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA / RE — SOA:

- DELA CAJA DE SALUD DE CAMINOS

FECHA: La Paz, 5 de julio de 2017

1. ANTEGEDENTES,

El Responsable de Contrataciones de Bienes y Servicios dependiente de -

la Unidad de Administracion de la Caja de Salud de Caminos, ha
elaborado y remitido a la Direcridn General de Nonmas del Sector Pubiico
via Direccion Nacional de Planificacion el Reglamento Especifico del
Sistema de Administracisn  de  Servicios/R -SABS para su
Compatibilizacién, “asf mismo, el Responsablel de Planificacién

‘dependiente de la Direccion. Nacional de Planificacion ha claborado

remitido a la Direccion General de Normas del| Sector Publico el
Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa RE-
SOA para su Compatibilizacién, Yy de manera definitiva la Direccion
Nacional de Planificacion, informa ‘que dichos docunientos en referencia
son aprobados y COMPATIBILIZADOS por la Entidad|Rectora de Normas
dependiente clel Ministerio de Economia y Finanzas Rublicas-MEFP,

2. ANALISIS TECNICO

La Direccidon Nacional de Piar_lifiéacién realiza el andllsis del Reglamento
Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios realizado
por el Responsable de Contrataciones de Bienes y Servicios, en

- coordinacion con la Direcciéon General de Normas |del Sector Publico

dependiente del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas; documento

CAJA DE SALUD DE CAMINGS Y R.A,

v
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que recientemente fue COMPATIBILIZADO por la in
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El Reglamento Espeéifico del Sistema de Administracién de Bienes y

Servicios / RE-SABS de la Caja de Salud de Camin

os, fue elahorado en

base a las Normativas Basicas del SABS, Decreto Supremo N° 181 y
Norma Conexa. Constituyéndose el RE-SABS como un instrumento
operativo para cualquier procese de adquisicion bienes v servicios. Asi
mismo, el Reglamento Especifico del Sistema de “Organizacion
Administrativa / RE-SOA de la Caja de Salud de Caminos, fue Elaborado

en base a las Normas Basicas del SOA, Ley 117
Constituyéndose el RE-SOA como un instrume

cualquier proceso de reorganizacion o reingeni

administrativa de la Entidad.

3. CONC'LUSIONES Y RECOMENDACIONES

8 y Nerma Conexa.
nto operativo para
eria organizacional

Luego de varios andlisis y coordinaciones, con I¢s responsables del

Sistema de Administracion de Bienas y Servicios

el Ente Rector de

Normas del Sector Publico deperidiente del Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas-MEFP, se cuenta compatibilizad con el Reglamento

Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa RE-SOA para la

Caja de Salud de.Caminos; por ello, la Direccion Nacibnal de Planificacian
solicita a su Autoridad remitir el presente Informe Técnico a la Direccion
Nacional de Asuntos Juridicos para fines consiguientes.
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INFORME TECNICO
CITE: DNP/RIP/010-2017

A: Msc. Victor Fernando Salazar Patzi
DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO
- CAJA DE SALUD DE CAM!NOS

DE: Msc. Dr. Miéuel Angel Fernandez Gutisrrez
. DIRECTOR NAGIONAL DE PLANIFICACION

Referencia: INFORME TECNICO PARA__ APROBACION DEL
REGLAMENTO ESPECIFICO_DEL [SISTEMA DE

- ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS / RE ..

SABS Y REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA

DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA/ RE - SOA

DE LA CAJA DE SALUD DE CAMINOS

FECHA: La Paz, 5 de julio de 2017

1. ANTECEDENTES,

El Responsable de Contrataciones de Bienes y Servicios dependiente de
la Unidad de Administracién de la Caja de Sallid de Caminos, ha
elaborado y remitido a la Direcain Cenaral de Noimigs del Seclor Publico
via Direcciéon Nacional de Planificacién el Reglamento Especifico del
Sistema de  Administracion  de Servicios/RE-SABS  para  su
Compatibilizacidn, asi mismo, el Responsablel de Planificacion
dependiente de la Direccién Nacional de Planificacion ha elaborado
remitido a la Direccion General de Normas del} Sector Publico e
Reglam'en‘to Especifico del Sistema de Organizacién Administrativa RE-
SOA para su Compatibilizacién, v de manera definitiva la Direccion
Nacional de Planificacién, informa que dichos documentos en referencia
Son aprobados y COMPATIBILIZADOS por [a Entidad;Rectora de Normas
dependiente del Ministerio de Economia y Finanzas Bublicas-MEFP.

2. ANALISIS TECNICO

La Direccion Nacional de Planificacion realiza el analisis del Reglamento
Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y|Servicios realizado
por el Responsable de Contrataciones de Bienes y Servicios, en
coordinacion con la ‘Direccion General de Normas |del Sector Publico
dependiente del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas; documento
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Sefior
Dr. Fernando Salozar Patzi
DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO
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CAJA DE SALUD DEL SERVICIO NAC!ONAL DE CAMINOS Y RAMAS ANEXAS

Presente

REF.: COMPATIB

De mi consideracion:

Doy réspues’ro a su nota.D.G.E. N°197/17, mediante la cual r

ILIZACION DEL RE-SABS

emite su Reglamento

Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y- Seerlos (PE SABS) sohcﬁcndo SuU

compatibilizacion,

Al réspec’ro, ol RE-SABS es compatible con la Norma Bésica del Sis’remei de Administracion
de Bienes y Servicios, por-tanto, corresponde a su entidad aprobar ef Reglamenio

mediante Resolucion expresa y remitir una copia ¢ lo DIFGCCIOF‘
Ges’rlon Pubhcc pard su registro y archivo.

Con es_’re motivo, saludo a usted atentamente,

Franz Roberto Quisbert Parra
Diractor Genetal de Mormas do Gestion Piblica
Ministerio de Economla y Finanzas Publicas

HR.: 6-17744-R
FRQPMabel Cosanovas
ce: Archivo

R R I I R TR I T T
Av. Mariscal Saula Cruz esq. calle Loayza
Teléfono: {591 2)2183333 .
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' OFICINA NACIONAL

RESOLUCION ADMINISTRATIVA
R.A./C.S.C./D.G.E./015/2018
La Paz, 17 de Enero de 2018 '

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que el articulo 232 de la Constitucién Politica del Estado, establece que la Administraci,c';n

Pdblica ‘se rige entre otros, por los principios de compromiso e interés social eficacia v
calidez. s ’ . . :

Que, el inciso b) del Articulo 7 de Ia Ley N® 1178 (Ley de Administracion y Control

Gubernamentales) establece- que "Toda -entidad plblica organizard internamente, en

-funcién de sus objetivos y la naturaleza de sus actividades, los sistemas de administracién

y control interno de que trata esta ley.” asimismo en su articuic 27 Cada entidad .del

Sector Publico elaborard en el marco de las normas bésicas dictadas por los drganos

rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de los sistemas de
Administracién y Control Interno regulados por la presente Ley y los sistemas de
Planificacion e Inversidn Pliblica”. . '

Que, el paragrafo I del Articulo 3 de las Normas Basicas de Sistema de Administracidn y
Servicios; aprobada mediante Decreto Supremo N°i81 de 28 de junio de 2009
establece” Las entidades plblicas sometidas al dmbito de aplicacion de las presentes NB-
5ABS conforme al Articulo 27 de la Ley N® 1178, deberdn elaborar su RE-SABS tomando
como base el modelo elaboradé por ef Grgano Rector. El RE-SABS deberd ser remitido al
Organo Rector adjuntando el Organigrama actualizado’y aprobado hasta el Gltimo nivel
de desconcentracién para su compatibllizacion;  una_vez declarado compatible. seid
aprobado por la gntidad pdblica mediante Resolugion exnresa” . :

Et artfculo 29 inc. n) del Estatuto Orgénico de la Caja de Salud de Caminos, atribuciones
del Directorio de la Caja de Satud de Caminos ¥ R.A, establece ” Emitir las Resoluciones

_ Administrativas del Directorio correspondientes, en el marco de su competencia, normas

administrativas que son de cumplimiento obligatorio para todo personal dependiente de
fa institucion sin excepcidn alguna a través de la Maxima Autoridad Ejecutiva”

CONSIDERANDO:

Que, mediante art{culo primero de la Resolucién de.Directorio R.D. 005/2017 de 23 de
febrero de 2017, el Directorio de a Caja de Salud de Caminos, aprueba el Reglamento
Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios RE-SABS, que consta de:
IV capitulos, 33 articutos 1 anexo en aplicacion ada facultad de directorio sefialada en
el Inciso k) articulo 20 del Estatuto Organico de fa Caja de Salud de Caminos.

Que, el Director General de Normas de Gestién Publica de Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas, mediante Oficio MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/NO1085/2017 de 29 de
junio de 2017, sefiala “Al Respecto, el RE-SAB es compatible con la Norma Bésica de
Administracién de Bienes-y Servicios; por lo tanto corresponde a su entidad aprobar el
Reglamento mediante Resolucion expresa.” . ’

Que, la Direccién Nacionai de Planificacion mediante Informe y oficio de fecha 17 de

enero de 2018, solicitan la aprobacién del RESAB de ia Caja de Salud de Caminos con el
fin de la socializacién y aplicacidn respectiva.

J
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OFICINA NACIONAL

Juridico D.N.A.J,
N® 019/2018 de fecha 17 de enero de 2018, concluye y recomienda” se concluye que’
el Reglamento del Sistema de Adm|n|strac|on de Bienes y Servicios de la Caja de Salud

de Caminos y R.A. ha sido aprebado por el Dlrectorlo de la Caja de Salud de Caminos

mediante Resclucién de Directorio R.D. 005/2017 y se encuentra compatibilizado por la
instancla correspondiente, se-recomienda a su autoridad ia aprobacién correspondiente

~mediante Resolucion Administrativa en el marco de lo establecido en el inc. n) del articulo

29 de Orgénico de la Caja de Salud de Caminos”
POR TANTO:

EL DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO, DE LA CAJA DE SALUD DE CAMINOS, EN USOQ

DE SUS FACULTADES CONFERIDAS-EN EL ESTATUTO ORGANICO DE LA
INSTITUCION .

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR el “"Reglamento Especifico del Sistema de Administracidn de
Bienes y Servicios de la Caja de Salud del Servicio Nacional de Caminos y Ramas Anexas”,

que consta de: IV capitulos, 33 articulos, Anexol (organigrama de la.Caja de Salud del

Servicio Nacional de Caminos), gue forma parte indivisible de la presente Resolucién,

SEGUNDO.- La Direccién Nacional de Administracién vy Finanzas a través de la Unidad
correspondiente queda encargada de su notificacion y difusidn

Registrese, comuniquese, ciimplase y archivese.
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE .
. ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS - RE-SABS
DE CAJA DE SALUD DEL SERVICIO NACIONAL DE CAMINOS Y RAM

" cAPfTULO T
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1. OBJETIVO

Implantar en la Caja de Salud del Servicio Nacional de-Camin.os:y Ram
Basicas del Sistema de Adimninistracidn de Bienes vy Servicios (NB-SABS) vy su reglam

de- Admlnlstrauon de Bienes y Servicios en [a entidad, asi como de los proced|m|ent
de contratacién, mane]o y disposicidn de bienes.

Articulo 2, AMBITO DE APLI(:ACI()N

El presente Reglamento Especifiéo‘es de aplicacian obligatoria por todo e} personal y
Salud del Servicio Nacional de Caminos y Ramas Anexas.

Articulo 3, BASE LEGAL i’ARA LA ELABORACION DEL REGLAMENTO ESPEC

Se constituye como Base Legal fa siguiente;

a) La Constitucién Politica del Estado,
b) La Ley N°® 1178, de 20 de julic de 1990, de Admlnistracton y Control'Gubernam

Responsabilidad por la l-unmon Publica y Decreto Supremo N° 26237, de 29 d
modifica; : ‘

d) El Decrete Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas
Administracidn de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus modificaciones;

AS ANEXAS

35S Anexas, las Normas
entacion, identificando a

" las unidades y cargos de los servidores pﬂblicos responsables de la aplicacién y fungionamiento del Sisterna

s Inherentes a procesos .

unidades de la Caja de

iFICO

entales;
ieba el Reglamento de

e junio de 2001, que lo

Basicas del Sistema de

e) El Decreto Supremo N° 1497, de 20 de febrero de.2013, que regula los Convenics Marco v el Registio

Unico de Proveedores del Estado (RUPE): _
f) La Resolucion Ministerial N© 274, de 9 de mayo de 2013, que aprueba el Modelo ¢
del Sistema de Administracién de Bienes y Serviclos (RE-SABS), Contenido Mi
del Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Blenes y Ser
Departémentaies y Regionales y de Empresas Publicas Nacionales Estratégicas
de Operaciones del Sistema de Contrataclones Estatales SICOES; Modelos”
Contratacidn en las modalidades de Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo ~ A
y el Reglamento del Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE);

e Reglamento Especifico
nimo para la elaboracién
vicios pafa Asambleas
RE-SABS EPNE); Manual
de Documento Base de
NPE y Licitacidn Pabiica;

g} L.a Resolucidén Ministerial N° 055, de 24 de enero de 2014, que aprueba los nugvos modelos de DBC en

el marco del Decreto Supremo N® 1783 de 30 de octubre de 2013;
h) Resolucidn Ministerial N° 569 de 30 de julio de 2015, que aprugba e! Manual de
i) Resolucién Ministerial N® 361 dei 24 de mayo de 2016 que aprucba los nuevos
adquisicién de bienes y productos farmacéuticos en las modalidades de Apoye
y Emplec - ANPE y Licitaclén Pdblica, ’

Articu[ord-. NOMBRE DE LA ENTIDAD

- Nombre de la Entidad: Caja de Salud del Servicio Nacional de Caminos y Ramas Arexas.

Articulo 5, MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA — MAE

La Maxima Autoridad Ejecutiva de la entidad es el Director General Ejecutive,

Dperaciones del SICOES.
modelos de DBC para la
Nacienal a fa Produccion
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Articulo 6, ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECiFiCO

El-responsabie de la elaboracion del presente RE-SABS es la Unidad Administrativa.

El presente RE-SABS serd aprobado mediante Resolucldn emitida por el Director{o.
Articulo 7. . PREVISION

En caseo de presentarse-dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacian del presente
Reglamento Especifico, éstas serdn solucionadas en los alcances y previsiones gstablecidas en las NB-
SABS v su reglamentacién, ' )

Articule 8, SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

El tncumplimiente u omisién de lo dispuesto por el presente RE-SABS, dara lugar|a responsabilidades por
la funcidn plblica segun lo establecido en e} Capitulo V, de ta Ley N° 1178, de PO de julio de 1990, de
‘Administracién y Control Gubernamentales v disposiciones conexas.

cAPITULO I1
SUBSISTEMA DE CONTRATACIéN DE BIENES Y SERVICI{

0
Articufo 9. ELABORACI@N DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONE.L - PAC

El PAC sera elaborado por la Unidad Administrativa de la entidad en coordingcién con las Unidades
Solicitantes. ' '

SECCION I )
MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

Articulo 10, RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR

_ Se designard como Responsable del Proceso de Contratacién Menor (RPA) a:

Jefe de la Unidad Administrativa — Oficina Nacianal.

Jefe Unidad 11 Administrativa Financiera - Regional de La Paz.’
Jefe Upidad il Admirustrativa Financiera - Reglonal de Cruro.
Jefe Unidad 11 Administrativa Financiera — Regional de Potosi.
Jefe Unidad II Administrativa Financiera - Redional de Cochabamba.
Jefe Unidad IT Administrativa Financlera - Regionat de Sucre. 4
Jefe Unidad II Administrativa Financiera - Regional de Tarija.
Jefe Unidad IT Administrativa Financiera - Regional de Santa Cruz.
Jefa Unidad IT Administrativa Financiera - Regional de Trinidad.
Jefe Unidad.II Administrativa Financiera —~ Regional de Cobija.
Jefe Unidad II Administrativa Financiera - Reglonal de Tupiza,
Jefe Unidad I Administrativa Financiera - Regional de Riberalta.

VYVYVYYYYYYVYYYY

E!l servider publico designado par la MAE, mediante Resolucion Administrativa, gs el responsabie de las

contratacionas de bienes y servictes, en la Modalidad de Contrataclén Menor (hasta Bs50.000.-), cuyas
funciones son las siguientes:

a) Verificar que la solicitud de !a contratacién se encuentre inscrity en el POA y PAC
cuando corresponda.

b) Veriflcar la certificacion presupuestaria correspondiente,

¢) Autorizar el inicio del proceso de contratacién mediante proveidp;

d) Adjudicar fa contratacidn.

Estadp Plurinacional de Bolivia -




Articulo 11,

a)

b)

c)

d)

e )'

g)

h)

)

-UNIDAD SOLICITANTE -

CUNIRAD ADMINISTRATIVA
. Previo conocimiento del mercado selecciona a un proveedor que realice

. Instruye a- la Unidad Administrativa invitar "al proveedor adjud

. Invita al proveedor adjudicado y le SOJ'ICiL"a la presenrac:on de los documen

. En caso de formalizarse el proceso de contratacién mediante Orden de Com

. Revisa,la fegalidad de la documentacidn presentada por el proveedor adjudi
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Elabora - las Especificaciones Técnicas 0
corresponda,

Estima el precio referencial (respaldado).

Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion Presupuesrar.'a

Soficita al RPA, a través de la Unidad Administrativa, la autorizacion
contratacién. \

UNIDAD ADMINISTRATIVA : )

Revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.

Emite la Certificacion Presupuestarra

Remite toda la documentacion al RPA dando curso a la solicitud de autorizadi
de contratacion.
RPA

Términos de

PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

Las contrataciones menores hasta Bs50.0C0.- {CINCUENTA MIL. 00/100 BOLIVIA
cotlzaciones ni propuestas, se realizan segin el siguiente proceso:

\105), gue no requieren

Referencia, segin

e jnicio de proceso de

Verifica que la contratacion estd inscrita en-e.’ ‘POA, en el PAC cuando la contratacion sea mavor a
Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) Y que cuente con Ia certificagion presupuestaria.

Autoriza el infcio de proceso de ‘contratacién.
Instruye a la Unidad Administrativa la ejecucidn del proceso de contratacion

fa provisién del bien o

prestacion del servicio, considerando el precio referencial y las Especificaciones Técnicas o Términos

Jde 'Referencla,
RPA
Adjudica al proveedor seleccionado,

presentacién de la documentacién nara la fdrmair’mcfén de'lz contratacidn,
(INTRDAD ADMIMIETRATIIIA

de la contralacion.
suscribe estos documentos.
Recibida fa documentacién la remite a la Unidad Jundica para su revisidn.

UNIDAD JURIDICA

Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora, firma o visa el

cado y solicitarle la
os para la formalizacion

bra u Orden de Servicio,

ado.
mismo, como constancia

de su elaboracién v lo remite a !a MAE o al Serwdor Piblico designado, para|su suscripcién.

MAE

Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante resolucién
acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341.
Designa al Responsable de Recepcidn o a los integrantes de la Comisidn
delegar esta funcién al RPA o a la Autoridad Responsable de fa Unidad Solich
RESPONSABLE DE RECEPCION O COMISION DE RECEPCION
Efectda Ia recepcidn de los blenes y servicios.

bxpresa vy motivada, de

Fe Recepcitn, pudiendo
ante.

. Flabora y firma Acta de Recepcidn e Informe de Conformidad o Disconformidad para bienes, obras y

servicios generales. En servicios de consultoria emite dnicamente el Infgrme de Conformidad o

Disconformidad.

idn del inicio del proceso .
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SECCION I )
MODALIDAD DE AFOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPI_.Ef ~ ANPE

Articulo 12, RESPONSA?LE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYD NACIONAL A LA
PRODUCCION Y EMPLEO - RPA o

Se designara como RPA a: Jefe de la Unidad Administrativa,

) El RPA designado por la MAE, mediante Resolucién Administrativa, es gl responsable de las
contrataciones de bienes y servicios, en ia Modatidad de Apoyo Nacienal a la |Produccién y Empleo -
ANPE, sus funciones estan establecidas en el Artl’culo 34.- de las NB-SABS.

o Articulo 13, PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE APOYD NACIONAL A LA
; : PRODUCCION Y EMPLEC - ANPE

‘Se realizard mediante la solicitud de cotizaciones o propuestas, para contrataciongs mayores a Bs.50.000

{(CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS) hasta Bs1.000.000.- (UN MILLf)N_ 00/100 BPLIVIANGS). Su proceso
sera el siguiente:-

a) UNIDAD SOLICITANTE .
. FElabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segiin corresponda,
. Estima el precio referencial (respaldado). )
. Define el Método de Seleccién y Adjudicacion a ser utilizado en &l proceso de contratacidn,
Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacién Presupuestaria.
Solicita al RPA, a través de la Unidad Admm!strativa, la autorizacién de inicio de proceso de
contratacion. -
: b) - UNIDAD ADMINISTRATIVA
o . Revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.
= Emite fa Certificacion Presupuestaria.
3. Elabora ef Documento Base de Contratacidn (DBC), incorporando las Especificaciones Tdcnicas ¢
Términos de Referencia, elaborados por la Unidad Solicitanta, de acuerdo con I siguiante:r
. En caso de que el proceso sea por Solicitud de Proppestas, en base al
modeale elzborado por el Organo Rector; '
- if. En caso de que el proceso sea por Cotizaciones, no serd necesario utilizar el modelo de DBC,
Ll debiendo crear un DBC, de acuerdo con la naturaleza y caracteristicas de la contratacidn.
4, Remite toda la documentacion al RPA solicitando [a aprobacidn def DBC y dando curso a la soliciiud
de autorizacior de iniclo del procese de contratacidn. '
c) RPA :
1. Verifica que la contratacion estd inscrita en el POA, en. el PAC y que duenie con Certificacidn
Presupuestaria. ' ‘
2, Aprueba el DBC y autoriza el inicio def proceso de contratacidn,
3. Instruye a la Unidad Administrativa realizar la publicacion de la convocatoria|y el DBC.
d) . UNIDAD ADMINISTRATIVA - '
1. Publica la convocatoria y ef DBC en el SICOES y tnicamente la conveocatorla en la Mesa de Partes,

opcicnalmente podrd publicar la convocatoria en medios de comunicacion piternativos de cardcter
publico,

SIENER

v
.NH

2. Realiza las actividades administrativas opcionales, previas a la presentacion e propuestas:
i. Organiza y lleva a efecto la Reunidn Informativa de Aclaracion y la Inspeccién Previa, en
coordinacion con la Unidad Selicitante.
. i,  Atiende las Consultas Escritas.
e) RPA .
. Deslgna mediante memordndum al Responsable de Evaluacion o a la Comision de Calificacidn.

[

.m‘ S



‘f)

g)

h)

i)

7

k)

RS

-Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes para la aclaracidn sol

. En caso de aprobar el Informa de Evaluacién y Recomendacién de Adj

-esta solicitud serd. reahzada una vez vencido el plazo de interposicién del R

" Recibida Ia documentacién.para la formaiizacidn de la contratacion remife a

. Suscribe el contrato, ,budfen.do delegar esta funcisn mediante Resolucion

. Elabora y firma Acta de Recepcidn e Informe de Conformidad o D:sconformf

C!—\JA DE SALUD DEL SER
DE CAMINOS Y

Estad

CIO NACIONAL
ZAMAS ANEXAS

REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRAGION O

RESPONSABLE DE EVALUACIGN O COMISION DE CALIFICACION
En acto publico realiza la apertura de cotizaclones o propuestas y da lectura
Efectia la verificacién de los documentos presentados aplicando la Metodolog

En sesién reservada y en acto continuo, evalta y califica las propuestag

presentadas de acuerdo con el Método de Seleccldn y Adjudicacidn, definidd

mas propuestas, sin que ellv modifique la propuesta técnica o econdmica.
Elabora el Informe de Bvallacion y Recormendacicn de Ad]ud.'cac.'on o Decl.
remision al RPA.

RPA ’

Deslerta, adjudica o declara deslerta la contratacion:

i Cuando la contratacién sea mayor a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIii

adjudica o declara desierta mediante Resolucién Expresa elaborada por

il. Cuvando la contratacion sea hasts Bs200,000.- (DOSCIENTOS MIL
. adjudica-o declara desierta mediante nota elaborada por la Unidad Adrm

En caso de no aprobar el Informe deberé solicitar la complementacién o su

E BIENES Y SERVICIOS

ia Presentd/No Presentd.

en el DBC.
bre el contenido de una o

aratorfa Deslerta para su

udicacion o Declaratoria

00/100 EOLIVIANOS),
fa Unidad Juridica.

00/100 BOLIVIANOS),
inistrativa, -

una vez recibida la complementacidn o sustentacidn del Informe decitfiera bajo su exclusiva

responsabilidad aparatarse de la recormendacién, deberd elaborar un inform
ala MAE y a la Contraloria General del Estado.

Instruye a la Unfdad Admmrstrat/va notificar a los proponentes el re
contratacion,

UNIDAD ADMINISTRATIVA o

Notifica a los propo‘néntes, remitiendo. la Resolucién Expresa o Nota de Ad|
Desferta.

Solicita al proponente adjudicado la presentacién de document05 para
coritratacién. En contrataciones mayores a Bs200.000.~ (DOSCIENTOS M,

Impugnacidn.

En caso de formalizarse el proceso de contratacién mediante Orden da Com
suscribe estos documentos.
UNIDAD JURIDICA

Cuando el proceso se formalice mediante contrata, elabora, firma o visa el
de su elaboracién y lo remite a la MAE o al Servidor Plblico designadg para
MAE 3 :

acuerdo al procedimiento establecido en ef Articulo 7 de lg Ley N°2341.
Designa al Responsable de Recepcién o a los integrantes de la Comisidn
delegar esta funcién al RPA o a la Autoridad Responsable de la Unidad Solici
RESPONSABLE DE RECEPCION O COMISION DE RECEPCION
Efectia la recepcron de los bienes y servicios.

servicios generales. En_servicios de consu.’tona emite unicamente el Inf
Drsconform:dad

1e fundamentado dirigido

cultado del proceso de

judicacion o Declaratoria

la formalizacion de la
[ 00/100 BOLIVIANQS),
pCUrso Admf'nistratfvo de

la Un."d_a'd Juridica.
pra u Orden de Servicio,

. Revisa la documentacidn presentada por el proponente adjudicade gn ceordinacion con el
‘ Responsab!e de Evaluacién o la Comisidn de Calificacién, )

mismo, como constancia
su suscripaidn.

Exprasa . motfvada, de
dJe Recepcidn, pLd;endo

fante.

ad para rbiénes, obras y
rme de Conformidad o

o Plurinacional de Bolivia

de los precios ofertados.

técnicas y econdmicas

stentacion del mismo. S
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION O 8IENES Y SERVICIOS |

SECCION III
MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

Articulo 14, ' RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE LICITACIGN PUBLICA

(RPC) i

Se designara como RPC a: Director Nacional de Asuntes Juridices.

El RPC, designado por fa MAE mediante Resolucién Administrativa, es
contrataciones de bienes y servicios bajo la Modalidad de L|C|tac10n Publica, sus fun
enel Artn:ulu 33.- de las NB-SABS.

el responsable de las
riones estan establecidas

Articule 15. PROCESO DE CONTRATACIGN EN LA MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

La Licitacién Pablica aplica cuando el monte de contratacion es mayor a Bsl.
00/100 BOLIVIANOS), su proceso es el siguiente:

a) UNIDAD SOLICITANTE
. Estima el precio referencial,

. Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria.

a1 A Wk

contratacién,
b) UNIDAD ADMINISTRATIVA
. Revisa la documentacién remitida por la Unidad Solicitarte.
. Emite la Certificacidn Presupuestaria,

[

L A

Unidad Solicitante,
4. Remite tada la documentacicn al RPC solicitando la autorizacién de pubf."cacic
a la solicitud de autorizacién de inicio del procaso de contrataciin,
") apc

00.000.- {(UN MILLON

Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Rer’erencra, segun corrdsponda.
. Define el Método de Seleccién y Adjudicacidn a ser utilizado en el proceso dg contratacion,

. Solicita al RPC, a través de /a Unidad Administrativa, la autonzac:on de inicio de proceso de

. Elabora el DBC jncorporando Especificaciones Tecnfcas a Términes de Referencia, e!aborados por la

n del DBC y dando curso

1. Verifica que la contratacidn estd-inscrita en el POA, en el PAC y que fuente cen Cemﬁcacron

Presupuestaria,
2. Autoriza el inicio del proceso de contratacién, .
" 3. Instruye a la Unidad Administrativa realizar Ja publicacidn de la convocatoric
d) - UNIDAD ADMINISTRATIVA
" 1. Publica la convacatoria y el DBC en ef SICOES y Unicamente la convocator
" ppcisnalmente podrd publicar la convocatoria en medios de comunicacién
publico.
2. Lleva a cabo las actividades administrativas previas a la presentacio’n de prg
i, Lieva adelante Ia inspeccién previa en coordinacién con la Unidad Solici
i, Atiende las consulitas escritas;
iii. . Organiza y Hleva a efecto la Reunion de Acfarac;on en coordinacion con
e) RPC . 7
1. Una vez realizada la Reunidn de Aclaracldén aprueba ef BBC con enmiendd
Resoluclién Expresa.
2. Instruye a la Unidad Administrativa notificar fa Resolucidn Expresa que apru
) - UNIDAD ADMINISTRATIVA
1. Notifica a los proponentes, remitiendo la Resolucién Expresa de Aprobacion
a) RPC - : . C
1, Designa mediante memordndum a la Comisién de Calificacion.

y el DBC.

a2 en la Mesa de Partes,
alternativos de cardcter

ipuestas:
ante;

4] Um'q’&d Soficitante,
s si existleran mediante
eba ef DBC.

del DBC.

E
i
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h) COMISION DE CALIFICACION )

1. En acto publico realiza la apertura piblica de propuestas v da lectura de loslprecios ofertados.

2. Efectda la verificacion de fos documentos presentados aplicando la Metodologia Presentd/No Presentd.

3. En sesidn reservada y.en acto continuo, evalla y califica las propuestas técnicas v econdmicas
presentadas de acuerdo con el Método de Seleccidn y Adjudicacidn, definidd en ef DBC. ‘

4, Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes para la aclaracién sobre el contenido de una o
mds propuestas, sin que eflo medifique 1a propuesta técnica o econdmica. ‘ '

5. FElabora el Informe de Evaluacion v Recomendacion de Aded.'C&CJOn o Declaratoria Desierta para su
remisién al RPC.

i RPC ,

1. Encasn de aprobar el Informe de Evaluacién y Recomendacidn de Adjudicacign o Declaratoria Desierta
emitido por la Comisién de Calificacidn, adjudica o declara des:erta la cpntratacién de bienes o
serviclos, mediante Resolucidn Expresa. )

2. En caso de no aprobar el Informe deberd solicitar la| complementacion o
sustentacion del” mismo. S5i una vez. recibida la complementacidn o sustentacion
del  Informe decidiera bajo  su  exclusiva responsabilidad | apartarse de . la
recomendacidn, deberd elaborar un informe fundamentado dirigido a la MAE vy a la Contralorfa
General del Estado. :

3. Instruye a la Unidad Administrativa notificar a los propanentes el resultado del proceso de
contratacion, '

i UNIDAD ADMINISTRATIVA :

1. Notifica a los proponentes, remjitiendo la Resolucidn Expresa de Ad]ud:caclor o Declaratoriz Desierta.

2. Solicita al propanente adjudicado la presentacién de documentos para|la formalizacién de la
contratacién. Esta solicitud serd realizada una vez vencido el plazo de interposicidn del Recurso
Administrativo de Impugnacién.

3. Reciblda fa documentacion para la formalizacion de la contratacion la remitela la Unidad Juridica.

k) UNIDAD JURIDICA
1. Revisa la documentacion pfesentada por el proponente adjudzcado en coordinacién con la Comisién

__de Calificacidn. -

2. Elaborg, firma o visa ei contrato, como COﬁbdeLfd de su eiaboracion y lo rem te a la MAE o al Servidor
" ~obiico Uebfgf?aCl(_J parg-su SUscripcion.
) MAE : ‘ o -

1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante Resolucién Expresa y motivada, de
acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341, . : )

2. Designa a los integrantes de la Comisidn de Recepcidn, pudiendo delegar esta funcion al RPC ¢ a la
Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante,

m) COMISION DE RECEPCION

1. Efectia la recepcidn de los bienes y servicios, :

- 2. Elaboray firma Acta de Recepcién e Informe de Conformidad o Disconformidad para blenes, obras y
servicios generales. En servicios de consultorfa emite Unicamente el Infdrme de Conformidad o
Disconformidad.) ,

SECCION IV .
MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION
Articulo 16,  RESPONSABLE DE CONTRATACION POR EXCEPCION

Ei Responsable de la Contratacidn por Excepcién es el Director General Ejecutivo (MAE), quien autorizard

la contratacién mediante Resolucién Adminlstrativa, motivada técnica y legalmente

Articulo 17.

F"ROCESOS DE CONTRATACION POR EXCEPCION

El proceso de Contratacién por Excepcifn serd reahzado conforme dicte la Resolugion Administrativa que
autoriza fa Contratacion por Excepcidn,

/ICIO NACIONAL:




El responsable de la Contratacion por Desastres y/o Emergencias es el Director Ger

L

CAJA DE SALUD DEL SERVICIO NACIONAL
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS

Una vez formalizada la contratacién, 1a informacién de la contratacién serd pres
Genera! del Estado vy registrada en el SICQES,

SECCION V

entada a la.Contraloria

MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/0O EMERGENCIAS

Articulo 18, RESPONSAELE DE CONTRATACI.éN POR DESASTRE Y/0 EME

Articulo 19.  PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGEN

Las Contrataciones por Desastre y/o Emergencias seran realizadas conforme dicte la R
de Desastre y/o Emergencias, confarme la Ley N° 602 de 14 de noviembre de 2014

"SECCION VI
MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERY

RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y &

El responsable de la Contratacion Directa de Bienes y Servicios es el RFC o el RP
con lo establecido en los Articulos 12 y 14 del presente apartado.

Articulo 20.

La Centratacién Directa de Bienes y Servicios serd realizada de acuardo con el sigui

Biehes con tarifas dnicas y regu!adas' por el Estado; gasolina, diésel, ga

GENCIAS
eral Ejecutivo (MAE).

CIAS

esoiucion de Declaratoria
He gestidn de rlesgos.

/ICIOS

sERVICIOS

A designado de acuerdo

ente procaso:

s licuado y otros:

a) La Unidad Solicitante solicita lz contratacidn de gasolina, diésel, gas Ifcqado -y otres, solicita a la

Unidad Administrativa la Certificacidn Presupuestaria v al RPA o RPC)
autorizacion de inicio de proceso de contratacion.
.b) La Unidad Administrativa, revisa la documentacidn remitida por la Uni
" Certificacion Presupuestaria y remite toda la documentacion al RPA o RP
irfzie de proceso de contratacién, ’
<) O RPA 0 RiC verifica siia cohtratacion estd inscrita en el POA, en el PA

segtn corresponda, la

C para la autorizacién de

" cuande fa contratacion

sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL G0/100 BOLIVIANOS) y si cugnta con la Certificacién

Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacion e instruve a
la efecucién del proceso.

fa Unidad Administrativa

d) La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor de gasolina, diésel, gas ficuado
y otros y remite la documentacidn al RPA o RPC, segun corresponda, pana la adjudicacion.

e) El RPA o RPC adjudics e instruye a la Unidad Administrativa solicite
formalizacién de la contratacién.

motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la
Rasponsable de Recepcidn o Comisién de Recepcidn.

h)} £l Responsable de Recepcién o Comisién de Recepcidn, efectia la
cumplimiento de las condicienes de la contratacion para emitir su confor

a) Lz Unidad Solfcitante remite a la Unidad Administrativa las facturas
eléctrica, agua y ofros de naturaleza andloga y solicita el pago.
b} La Unidad Administrativa, revisa las facturas de consumo de energia e

Servicios pblicos: energia eléctrica, agua y otros de naturaleza ané!ogf:

documentacion para la

f) La Unidad Administrativa recibida la documentacion por el proveedor, aldbora y suscribe la Orden
de Compra o la remite a la Unidad Jurfdica para la elaboracién del contrato.
g) - La MAFE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante Resolucién Expresa y

! ey N°2341 y designa al

recepcidn verificando el
midad o disconformidad.

e consumo de enargia

Ectrica, agua y otros de

naturaleza andloga, previa Certificacién Presupuestaria efectia los pagos correspondientes,

11

dad Sd!fcitante, emite la .

L (e
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Medics de Comunicacién: televisiva, radial, escrita u otros medios de difusién. No se aplica a

la contratacion de agencias de publicidad:

a)

‘b}

c)

d)

- e)
.
g

h)

La Unidad. Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, determina ef medio de comunicacion
& contratar, solicita a la Unidad Administrativa la Certificacién FPresupgestaria y al RPA o RPC,
segtin corresponda, la autorizacién de iniclo de proceso de contratacidn.| -
La Unidad Administrativa, revisa la documentacion remilida por la-Unidad Solicitante, emite a
Certificacién Presupuestaria y remite toda la documentacion al RPA © RPC dando curso a la
autorizacion de inicio del proceso de contratacion.
El RPA o RPC verifica si la contratacién estd Inscrita en el POA, en el PAL cuando la contratacidn
sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si cue|nta con la Certificacién
Presupuestaria, autoriza e.' inicio de proceso de contratacion e instruye aila Unidad Administrativa
la ejecucion del proceso,
La Unidad Administrativa invita en forma directa af proveedor que pre star._é el servicio y remite
fa dqcumentac.'on al RPA o RPC, segun corresponda, para fa adjudicacién.
Ef RPA 0 RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite | documentacién para fa
formalizacién de la contratacién. ’

La Unidad Administrativa recibida la documentacion por el proveedor, elabora y suscribe la Orden

de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la elaboracién del contrato )
La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante Resolucidn Expresa y
motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la|Ley N°2341 y designa af
Responsabla de Recepcidn o Comision de Recepcidn.
El Responsable de Recepcidén o Comisldn de Recepcidn, efectia la recepcidn verificando el
cumplimiente de las condiciones de la contratac/on para emitir su conforinidad o disconformidad,

Arrendamiento de inmuebles para funcionamiento de centros educativgs o de salud:

a)

c) )

d)
e)
)

g)

h

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, sollcita a Ja ni&ad Administrativa la

 Certificacion Presupuestariz y al RRA o RPC, segin corresponda, la sutorizacién de inicio de

Frogese de conti at:.c.'ur

Lo Umidad Administrativa, revisa ia uuc.umentacron rermitida por ia Uni 1aﬁ' soficitante, emite la

Certificacién Presupuestaria y remite toda fa documentacién aI RPA 0 RPC para la autorizacion del
iniclo del proceso de contratacidn, '
El RPA 0 RPC verifica si la contratacidn estd inscrita en el POA, en el PAT cuando la contratacidn
séa mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si cudnta con fa Certificacidn

Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contrafac.'on e instruye aja Unidad Administrativa’

la efecucion def proceso.

La Unidad Administrativa invita- en forma directa al proveedor que larrendard el inmueble y
remite la documentacicn al RPA o RPC, segun.corresponda, para la adjudicacidn. -

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite | documentacidn paré fa

formalizacian de la contratacién.

La Unidad Administrativa recibida la documentacién por el proveedor gte arrendard ef inmueble
ia remite a la Unidad Juridica para la efaboracion del contrato, )

- La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediantt Resolticidn Expresa y

motivada, de acuerdo al procadimiento establecido en el Articulo 7 de la L.ey N°2341 y designa al
Responsable de Recepcidn o Comisidn de Recepcidn, :
Et Responsable de Recepcidn o Comisién de Recepcidn, efectla fa fecepcion verificando el
cumplimiento de las condiciones de la contratacidn para emitir su conforipidad o disconformidad..

Arrendamiento de inmuebles para funcionamifento de oficinas, cuando no cuente con
infraestructura propia y en casos$ de extrema necesrdad previo certificado de Inexistencia

emitido por el SENAPE:

12
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a) La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, solicita a la (Unidad Administrativa la
Certificacién Presupuestaria y al RPA o RPC, segun corresponda, la. gutorizacién de inicio de
proceso de contratacién, adjuntando el certificado de Inexistencia del inmueble emitide por el
SENAPE. )

by La Unidad Administrativa, revisa la documentacién remitida por la Unidad Solicitante, emite fa
Certificacion Presupuestaria y remite toda la dccumentacmn al RPA o RP( para la autorizacién del
inicio del proceso de contratacion.

c) Ei RPA o RPC verifica si la contratacidén estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacion
sea mayor a 8520.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANGS) v si-cuenta con la Certificacion
Presupuestaria, autor iza el inicio de proceso de contratacién e mstruye alla Unidad Admiinistrativa
fa efecucion del proceso.

motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Art:culo 7 de la|lley N°2341 vy designa &i
Responsable de Recepcién o Comisién de Recepcion.
h} Fl Responsahle de Recepcidn o Comisién de Recepeion, efectia la "er:eprron verificands el
e Cumpl.'mfento de las condiciones de la contratacidn para emitir su conformidad o disconformidad,

d) La Unldad Administrativa Invita en forma directa al proveedor qgue arrendard el inmueble y
remite la documentacién al RPA o RPC, segin corresponda, para la adjudlicacidn,
e) . FEf RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite | documentacién para la
- formalizacién de la contratacion. . ’ )
Lt f) La Unidad Administrativa recibida la documentacidon por el proveedor que arrendard el inmueble
. la remite a la Unidad Juridica para la elaboracion del contrato,
; g} ~ La MAE suscribe el contrato, -pudiendo. delegar esta funcidn med:anle Resclucién Expressa y
)

VI Adqyls:cron de pasajes aéreos de aerolmeas en rutas nacionales: sfempre y cuando el costo
de los pasajes se sufete a tarifas dnicas y reguladas por la instancia competente. No se aplica
a la contratacidn de agencias de viaje:

. a) La Unidad Solicitante solicita la compra de pasajes aéreos de aerolingas en rutas nacionafes,
v LR - colicita la Cartificacidn Presupuestaria a.la Unidad Administrativa y. 21 RPA lp ayrarizacide de.inici
dal procecn da contratacion. S

b} La Unidad Administrativa, emite la Certificacién Presupuestaria y remite [a documentacidn al RPA
) para la autorizacidn de fa compra de pasajes.
’ ¢} El RPA verifica sf la contratacién ests. inscrita en ef POA, en el PAC cuzndo 13 contfratacién sea

mayor a 'Bs20.000.- {(VEINTE MIL Q0/100 BOLIVIANOS) y si cueJta con la Certfﬁcacfdn
Presupuestaria, autoriza la compra de pasajes.

d) La Unidad Administrativa efectiia la compra de pasajes aéreos.
e) £l Responsable de Recepcidn realiza la recepcién del pasaje y emite su conformidad o
disconformidad, .
vIIL. Suscripcién a medios de comunicacién escrita o electrénica: diarios, reL/:'stas v publicaciones
: especializadas: ’
aj La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, determina e medio de comunicacion

escrita o electronica a conkratar, solicita @ la Unidad Administrativa fa Cedtificacidn Presupuestaria
y al RPA.0 RPC, seglin corresponda, la autorizacidn de iniclo del proceso de contratacién.
h} La Unidad Adminlstrativa, revisa la documentacion remitida por la Uniglad Soficitante, emite la
Certificacién Presupuestaria y remite toda la documentacién al RPA d RPC dando curso a fa-
. ) autorizacidn de inlcio del proceso de contratacion.
c) El RPA 0 RPC verifica si Ja contratacidn estd inscrita en ef POA, en el PAC cuando la contratacion
- : sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANGS) y si cuenta con la Certificacion”
Presupuestaria, autoriza el Iniclo de proceso de contratacién e instruye a ja Unidad Administrativa ’
{a efecucidn del proceso,




ViYL

IX.

&)

f)>

9)

h)

Adquisicion de repuestos del proveedor: cuando se requiera pre
consiguiente calidad del equipo y/o maquinaria:

a)‘

b)

c)

d)

e)

. g)

h}

CAJA DE SALUD DEL SER

DE CAMINOS Y

ICIO0 NACIONAL

Estade Pluriﬁacionai de Bolivia

Fl Responsable de Recepcidn o Comisién. de Recepcién, efectia la

. REGLAMENTC ESPEGIFICO DEL SISTERMA DE ADMINISTRACION D

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que pré

. la documentacién al RPA o RPC, segin correspenda, para la adjudicacion.

El RPA ¢ RPC adjudica e instruye a la Unidad Admm{sfratwa solicite
formalizacién de la contratacion.
La Unidad Administrativa reciblda la documentacion por el proveedor, el

de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la elaboracién del contratd.

E BIENES Y SERVICICS

stard el servicioy remite

documentacion para la

bora y suscribe la Orden

La MAE suscribe el contrato, -pudiendo delegar esta funcidn mediante Resolucién Expresa y

motivada, de acuerdo al procedimliento establecido en el Articulo 7 de _}'a
Responsable de Recepcidn o Comisidn de Recepcidn,
Fl Responsable de Recepcidn o Comisidn de Recepcion, efectia la

Ley N°2341 y designa al

recepcién verificando el

cumplimiento de las condiciones de la contratacidén para emitir su conformidad o disconformidad.

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, solicita a la
Certificacioén Presupuestaria y al RPA o RFC, segun corresponda, la
proceso de. contratacion.

La Unidad Administrativa, revisa la documentacién remitida por la Uni

servar la garantia y

Unidad Administrativa [a

auterfzacién de Inicic de

dad Solicitante, emite la

Certificacién Presupuestaria y remite toda la documentacion al RPA ¢ RPC dando curse a la

autorizacion de iniclo del praceso de contratacidn,
El RPA o RPC verifica si la contratacidn estd inscrita en el POA, en el PA

C cuando la contratacién

sead mayor @ Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si cugnta con la Certificacion

Fresupuestaria, autoriza el inicio de proceso dé contratacidn ednstruye a
la ejecucién del proceso. _
La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveed
documentacidn al RPA o RPC, seguin corresponda, para la adjudicacion.
El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
formalizacién de la contratacion.

La Unidad Administrativa recibida la documentacion por ef proveedor de
{a Orden de Compra o remite a la Unidad Jurfdica para la elaboracién de
La. MAE suscribe el contrato, pudiendo defegar csta funicidn median
motivada, de acuerdo al prucedimianio establecido en of artfculo 7 de ja
Responsable de Recepcidn o Comisién de Recepcidn.

la Unidad Administrativa
or del bien y remite I3
documentacion para la
bien, elabora y suscribe
contrato.

te resclucion expresa y

Ley N*2341 y designa ai

Fecepeidn verificando el

cumplimiento de las condiciones de la contratacion para emitir su conformidad ‘o disconformidad.

Contratacién de artistas, locales y otros servicios relacionados con gventos de pramocidn

cuftural, efemérides y actos conmemorativos;

aj

b}

c)’

d)

La Unidad Solicitante determina la contratacidn de artistas, locales y otrps servicios relacionados

con eventos de promocidn cultural, efemérides y actos conmemaratives, solicita a fa Unidad
Administrativa fa Certificacidn Presupuestaria y al RPA o RPC, segin comesponda, la autorizacion

del inicio de proceso de contratacion.

La Unidad Administrativa, revisa la documentacidn remitida por la Uni

dad Solicitante, emite la

Certificacidn Presupuestarfa y remite toda la documentacion al RPA q RPC dando curso a la

autorizacién de inlcio del proceso de contratacion.

El RPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAT cuando la contratacion
sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion

Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacion e instruye @
la ejecucidn del proceso.

a Unidad Administrativa

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que prestard el servicio y remite

la documentacion al RPA o RPC, segdn corresponda, para la adjudicacion

14
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~Nacional Administrativo Financiero.

. Articulo 22. UNIDADES SO LICITANTES

CAJA DE SALUD DEL SER

Estad

ICIO NACIONAL

DE CAMINOS Y RAMAS ANEXAS

n Plurinacional de Bolivia

REGLAIMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION D

e} -~ El RPA © RPC adjudica e instruye a la Unidad Admmrstrat.'va solicite
formalizacién de la contratacion.

f) La Unidad Adrninistrativa recibida la documenfac!on por.el proveedor, el

de Servicio o remite a la Unidad Juridica para fa elaboracién del contratd.

a) La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién median
motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articufo 7 de la
Responsable de Recepcion ¢ Comisién de Recepcidn. -

h) El. Responsable de Recepcién o-Comisién de Recepcién, efectua la
cumplimiento de las condiciones de la contratacion para emitir su confor)

condiciones técnicas o académicas y econémicas no sean definidas por

a) La Unidad Solicitante solicita el curso de capacitacién adjuntando fa q
: . .g'nstftu_to} academia u otros, solicita a la Unidad Administrativa fa Certific
RPA o RPC, sequn corresponda, la autorizacién de la capacitacion.

b) La Unidad Administrativa, revisa la documentacién remitida por. la Uni

* Certificacidn Presupuestaria y remite toda fa documentacion al RPA o RP
Inicio del proceso de contratacién. ~

c) Ei RPA 0 RPC verifica si la contratacién estd mscnta en el POA, en el PALC

séa mayor a.Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANGS) y si cus

Presupuestaria y autoriza a la Unidad. Administrativa 1z inscripcldn-al cur]

d) La Unidad Administrativa inscribe a los servidores publicos a los cursos g

e) La Unidad Solicftante, eleva informe dirigido al RPA o RPC, durante ef cu

para que la Unidad Administrativa realice el pago o pagos correspondien

Una vez formalizada la contratacidn, la informacién de la contratacién serd pres
General del Estado y registrada en el SICOES,

7 SECCION VIX
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

Articulo 21, UNIDAD ADNINISTRATIVA

= BIENES Y SERVICIOS

documentacidn para Ia
sbora y suscribe fa Orden

e Resolucidn Expresa y

recepcidn verificando ef
midad o disconformidad.

Cursos de capacitacién ofertados por Universidades, institutos, acaj amias y otros, cuyas

a entidad contratante.

ferta de la Universidad,
BCién Presupuestaria y al

dad Soficitante, emite la

" cuando la contratacidn
nta con la Certificacién
5o,

e capacitacion.

rso o al finalizar el curso,
tes,

gentada a la Contraloria

La Unidad Administrativa de la Caja de Salud del Servicio Nacional de Caminos y Ramas Anexas

es |la Direccidn Nacional Administrative Financiere, cuyoe Méxima Ejed

El Director Nacional Administrative Financiere velara por & cumplimi
astablecidas en el Articulo 36.- de fas NB-SABS.

En la Caja de Salud del Serviclo Nacional de Caminos y Ramas Anexas, la
de acuerdo con el Organigrama adjunto al presente RE-SABS son:’

a) Direccidn General Ejecutiva,

b) Auditoria Interna.

¢) Transparencia Institiucional.

d) Direccién Nacional Administrativo Financiero.

e} Unidades dependientes de la Direccion Nacional Administrativo ananaero
f)  Direccién Nacional de Salud. )

) Unidades dependientes de la Direccién Nacional de Saiud.

h) Direccién Macional de Planificacidn.

utivo es el Director

ente de las funciones

5 Unidades Selicitantes,

15
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C para la autorizacién de |




La Jomisibn de L;aliliéacwn'pa'ra ia modaildad ANPE, sera aesignada por el RPA
dentro de los 2 dias hdbiles previos a la presentacidon de cotizaciones o propuestas.

CAJA DE SALUD DEL SER
DE CAMINOS Y

NCIO NACIONAL
RAMAS ANEXAS

Estaclo Plurinacional de Bolivia

REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS

§)  Unidades dependientes de la Direccién Nacional de Planificacion.

J} Direccidn Nacional de Asuntos Jurfdicos,

k} Unidades dependientes de la Direccidn Nacional de Asuntos Jurfdicos.
) Unidad I Médica La Paz,
.m} Unidadas dependientes de (a3 Unidad I Medfca La Paz,

n} Unidad I Médica Cochakamba. ’

o} Unidades dependientes de la Unidad I Médica Cochabamba.
p) Unidad I Médica Santa Cruz.

q) Unidades dependientes de fa Unidad I Med.‘ca Sarnta Cruz.
r)  Unidad I Médica Oruro.

s) Unidades dependientes de la Unidad I Med.'ca Oruro.

t) ‘Unidad I Médica Patosf,

u) Unidades dependientes de la Umdad I Medica Potos/,

v} Unfdad I Médica Sucre,

w) Unidades dependientes de la Unidad T Médica Sucre

x) Unldad I Médica Tarfja.

¥) -Unldades dependientes de la Unidad I Médica Tanja.

z}  Unidad I Médica Trinidad.

aa) ‘Unidades dependientes de /a Unidad I Médica Trihidad.
bb) Unidad I Médica Cobija.

¢c) Unidades dependientes de la Unidad I Médica Cobua

dd) Unidad I Médica Tupiza. .
ee} Unidades dependientes de la Unidad I Médica Tupiza,

ff)  Unidad I Médica Riberalta. =~

9g) Unidades dependientes de la Unidad I Médica Riberalta.

Los requerimiento$ de fas unidades dependientes de las Unidades Solicitantes sefigladas precedenterments,

* capatizaran sus requerimientos a través de las mismas.

Las Unldades Solicitantas cumpllran estrictamente con las funcwnes estableadas en el Artfeulo 35.- de las

" NB-SABS,

Articulo 23, COMISION DE CALIFICACION Y/0 RESPONSABLE DE
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EM

La Cemision de Calificacidn deberd conformarse con representantes de la Unida
Unidad Soclicitante segun el chijeto de la contratacidn.

EVALUACION EN LA
PLEC [ANPE)

, nedm@ante memorandum,

i Administrativa y de ia

Alternativamente, segin el objeto de la contrataclén, et RPA, mediante memgrandum, designard un
Respansable de-Evaluacién, dentro de los 2 dias habiles previos a la presentacidn de cotizaciones o

propuestas. Este responsable asumird las funciones de la Comisidn de Calificacion.

t.a Comnision de Cahrlcacwn 0 el Responsablede Evaluacwn cumpnran las funciones establécidas en el Articulo

38.- de las NB-SABS., .

Articulo 24, COMISI(’)N-DE CALIFICACION PARA LICITACION PUBLICA

Serj designada por el RPC, mediante memorandum, dentro de los 2 dias hdbiles previes al acto de apertura
de propuestas, y estara integrada por servidores publicos de la Unidad Administrative v Unidad Solicitante,

La Comisién de Calificacién cumplird las funciones establecidas en el Artfculo 38.- def las NB-SABS,

Articulo 25.  COMISION DE RECEPCION )
Sera designada por la MAE o por el responsable delegado por ésta {RPC, RPA O

Autoridad Responsable
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION D

F BIENES Y SERVICIOS

de [a Unidad Solicitante), medlante memorandum dentro de los 3 diss habiles plrevibs a la recepcidn de

blenes y servicios.

La Cnmlsmn de Recepcton debera conformarse con representantes de la Umdad Admi
Sol|<:|tante segun el objeto de la contratacién,

LY

histrativa y de la Unidad

Alternativamente, sélo Vpara la modalidad- ANPE, la MAE o el responsable delegado por ésta (RPA o

autoridad-Responsable de la Unidad Solicitante), designara un Responsable d
memorandum, que asumird las funciones de la Comision de Recepcién.

La Comisidn de Recepclon o el Respunsable de Recepcmn cumpliran las funuones es
39.- de las NB-SABS.

CAPITULO 1II
- SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

Arl;fculo 26, COMPONENTES DEL SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

Los componentes del Subsistema de Manejo de Bienes son los siguientes:

a) “Administracién de Almacenes. )
b) Administracién de Activos Fljos Muebles.
c} _Administracion de Activos Fijos Inmuebles.

Articulo 27, RESPOMNSABILIDAD POR EL MANEJQ DE BIENES

: Recepcidn, mediante

fablecidas en el Articulo

Ef responsable. principal ante ta MAE, por el Mancjo de Bienes es el Jeie de la Unlidad Administrativa.

Articulo 28, ADMINISTRACION DE ALMACENES

La Caja de Salud del Servlcio Nacional de Caminos y Ramas Anexas, cuenta con}.

+  Un {1} Almacen Central.
-+ Once (11) almacenes de las Admlnlstracmnes Regionales {materiales y
¢+ Once (11} almacenes de los Establecimientos de Salud {medicamentos

Los Almacenes de Oficina Nacional de la Caja de Salud del Servicio Nac
Ramas Anexas estdn a cargo del Responsable de Aimacén y en las Regionalé
de Almacén Regional La Paz, Responsable de Almacén Regional Santa €

suminstros),
/o insumos mEdlCOS)

ional de Caminos vy
s por el Responsabie
ruz,  Responsable de

Almacén Regional Cochabamba, Responsable de Almacén Regional Orjro, Responsable de

Almacén Reglonal Potosi, Responsable de Almacén Regional Sucre, Res
Regional Tarija, Responsable de Almacén Regional Trinidad, Respo
Regional Cobija, Responsable de Almacén Reglonal Tupiza y Respo
Regional Riberalta,

Las funciones del Responsable de Aimacenes son las sigufentes:

hsable de Almacén
nsabfe de Almacén

4. Proceder al ingreso de materiales y suministros y su registro para efectos|de controf y resguardo

de los referidos bienes, derivados de los procesos de contratacion y ¢

mpras de la Caja de

Salud del Servicio Nacional de Caminos y Ramas Anexas, mediante el formulario de ingreso a
almacenes, verificando la documentacion de respaldo (factura, nota de|remisidn, certificacién

presupuestaria, orden de compra — contrato, solicitud de compra),

b. Certificar /a inexistencia de bienes de consumo para iniciar los procesos|de contratacién.

17
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REGLAMENTC ESPEGIFICO DEL SISTEMA DE ADMIMISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS

¢ Verificar y clasificar el material recibido cotejando con las especificaciones técnicas ‘del
-requerimiento calidad, cantidad, precio y condiciones, emitiende un acth de conformidad.

d.  Organizar, controlar y planificar el movimiento de fos materiales y suministros de almacén de

la Caja de Salud ds! Servicio Naclonal de Cariros y Ramas Anexas, manteniendo un inventario
minimo requerido, - :

e, Aplicar todos los procedimientos establecidos en el Capitulo II “Adminiktracién de Almacenes”
“del D.S,°181/0% NBSABS. . - .

f.  Asignar Vco'c}ligos a los materiales y suministros que ingresan por primeia vez, de acuerdo a la
clasificacion por partida presupuestaria vigente y certificacidn presupuestaria, para su

ublcacion, verificacidn y manipulec, manteniendo permanentemente actualizado ef sistema y el
kardex digital, , '

¢ Controlar y revisar periddicamente las existencias de materlales y suministros contrastando con
los reportes del sistema y los saldos remitides a la Unidad financiera.

h.  Levantar inventario fisicos periddicos de materiales y suministros existdntes en los almacenes,

para cotejarios con el Kardex de existenclas, respaldados con la dodumentacidn respectiva

(facturas, .notas de remisién, certificacion presupuestaria, orden dgq compra - contralos,
solicltud de compra)}., - ’

i.  Entregar materiales vy suministras segun formulario de pedido emitjdo por el sistema de
almacenes debidamente autorizado ¥ firmade por las instancias corresppndientes,

J. Planificar las compras para stock, como resultado de un andlisis de_indices de consumos, de
modo que se asegure fa provisién de materiales necesarios, a través de I3 gestién de existencias
y segiin disponibilidad presupuestaria por partidas.

k. Ejecutar fos procedimientos de baja de bienes de consumo obsoletos olen desuso, de acuerdo
4 lo establecide en la NB-SABS, :

I, Mantener un sistema de archivo cronofbgico ordenado de formularies de ingresos y salidas de
materiales y suministros emilidos por el sistema de almacenes,

m. Las _funciones 'no establecidas en el presente reglamente se deblerd apiicar todus ios
procedimientos constituidos en el Titvlo II (Subsistema de Maneio de lenes) del Capltiule IiT-
(Administracién de Activos fijos Muebles) y IV {(Administracion de Actives Fijos Inmuebles) del
D.5. 181/09 NBSABS.

Articulo 29.  ADMINISTRACION DE ACTIVGS FIJOS_MUEBLES E INMUEBLES

La Administracién de Activos Fijos Muebles e Inmuebles de la Caja de Salud|del Servicio Nacional

de Caminos y Ramas Anexas estd a cargo de Activos Fijos cuyo responsable es el Analista I de
Actives Fijos, ’ )

Las funciones que cumgple el Responsable de Activos Fijos Muebles e I'nmﬁebles son:
a. Programar y asignar con la debids acta de entrega de activos fijos a los funcionarios
respensables,

b. Cértifr‘car la inexistencia de bienes, para iniciar los procesos de contratagion
c Superﬁsar la codificacidn, clasificacién, registro v asignacién de los bienes muebles adqui}idos.
d. Mantener Actualizado el Sr‘sterﬁa de Activos Fijos muebies e inmuebles,
e. Realizar el informe de los Inventérr’os y tomar las acciones que el caso dconseje.

f. Controlar el buen uso, salvaguarda y el mantenimiento de los aclivos fijols muebles e inmuebles
a fos funcionarios responsables.
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINiSTRACiON o

g. Verificar las caracteristicas de las nuevas adquisiciones de bienes, 4
devueltos por los servidores pdblicos.

h.  Verificar la correspondencia entre registro y existencia.
I, Verificar Ia existencia de la documentacidn legal y registro de bienes in

J. Controlar y verificar la salida, ingresc y permanencia adecuads dé los
de Salud del Servicio Nacional de Caminos y Ramas Anexas.

k. Registrar todos Iés movimientos de los actives fijos.

. Responder por la confidencialidad de ia informacidn /o Hocumentacfdn
utifiza, ‘ ’ o ’ .

. m. Elabaracién de informes para Ia disposicién de bienes, .

E BIENES Y SERVICIOS

sl como de los bienes

nuebles v vehiculos,

jue se genera, recibe o

n. Envié de informacién de fos bienes de la entidad al SENAPE segun D.S. 25152 y al Ministerio de
Ecorniomia y Finanzas Publicas de acuerdo a los instructivos de clerre. d cualquier solicitud del

érgano rector,

0. Registrar el Derecho Propietario de los inmuebles de |a Caja de Salud

el Servicio Nacional de

Caminos y Ramas Anexas y sistematizar la informacion correspondientd a este proceso,

p. Desarroliar ef Programas de mantenimiento y salvaguarda de los activos

q. Ejecutar las politicas relativas a la administracion de activos fijos Inmuebles de la Caja de Salud

del Servicio Nacional de Caminos y Ramas Anexas, )
r. Desarrollar el Programa de mantenimiento y salfvaguarda de los activos

5. . Preparar procedimientos; Instructivos y/o medidas de control inte
conservacion y mantenimiento de los activos fijos muebles e inmuebles

en calidad de disposiclén temporal a la Caja de Salud del Servicio Néciofal de Caminos ¥y Ramas

Anexas, con el fin de evitar dafios, pérdidas y deterioro de Ios mismos.
t.  Otras de su competencia que le sean.encomendadas por la Unidad Adm

Articulo 30.
' CONSULTORIAS, SOFTWARE Y OTROS SIMILARES

fijos inmuebles,

fifos inmuebles.

N0 para salvagusrda,
propios o transferldos

nistrativas. -

MANEJO DE BIENES DE L.OS PRODUCTOS QUE SEAN RESULTADO DE SERVICIOS DE

La Caja de Salud del Servicio Nacional de Caminos y Ramas Anexas no cuenta con edte tipé de bienes. .

CAPITULC IV )
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES

Articulo 31.  TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES

Los tipos y modalidades de disposicion de bienes son los siguientes:

a) Disposicién Temporal con las modatidades de;
i. Arrendamiento
. 2. Préstamo de Uso o Comodato

b) Disposicion Definitiva, con tas modatidades de;
1. Enajenacién .
2. Permuta

Articulo 32, RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES

El Responsable por la diéposicic‘m de bienes en la Caja de Salud del Servicio Nacional de Caminos y

Ramas Anexas es el Director General Ejecutivo (MAE), quien deberd precautelar el cumplimiento de

lo establecido en el Subsistema de Disposicidn de Bienes.

activos fijos de' la Caja -
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Articule 33,

La baja de bienes no se constituyé en una modalidad de disposicién; consiste en la
forma fisica y de los registios contables de la entidad, cuyos procesos, de acuerdo con
estabiecidas en el Articuio 235.- de las NB-SABS, son los siguientes:

a) Disposicién definitiva de Bienes; proceders concluido el process de disposic

1.

- quien mediante resolucién expresa aprueba la disposicion definiti

REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADVINISTRACION D

CAJA DE SALUD DEL SER\

DE CAMINOS Y RAMAS ANEXAS

. Estadp Plurinacional de Bolivia

BAJA DE BIENES

La unidad Administrativa por intermedlo del Encargado de Activ
bienes a ser dados de baja de forma definitiva v elaborara el infg
de disposicidn e bienes dirigido a !a Direccién Nacional Administr
coordinacion con la Direcclén Nacional de Asuntos Juridicos, e
factibilidad legal y conveniencia administrativa, estos dos Informes

y de acuerdo a la Resolucién de aprebacién de baja de bienes
Proceder a través de la Jefatura de la Unidad Financiera a |a ex
mismos de los estados financieros de la Caja de Salud del Servic
y Ramas Anexas. )
De confermidad a {as caracteristicas y causales de la disposicién e
€n un plaze no mayor a diez {10} dias habiles de concluide el
definitiva de blenes remitird la documentacién del proceso a las si
a. A la Mdxima Autoridad ejecutiva, '
b. A la Unidad Financiera de la Caja de Salud del Servicio

= BIENES Y SERVICIOS

exclusidn de un bien en
cada una de las causales

on.

#5 Fijos Identificara los
rme de recomendacién
tivo Financiero que en
aborara el informe de
son remitidos a la MAE,
a y baja de los bienes

tlusion del valor de los
o Nacional de Caminos
proceso de disposicién
guientes instancias:

Naclonal de Caminos y

Ramas Anexas para el registro contable de la Baja, previa autorizacion de la

Direccion Nacional Administrativo Financiero.
c. SENAPE a través de la Direccidn Nacional Administra

ivo Financiero sobre Iz

disposicién realizada de inmuebles, rmuebles, computadorgs, vehiculos, y equipos

si corresponde,

b} Hurto, robo o pérdida fortuita; procederd en base 3 los informes de los responsables del bien vy las

actas de verificacidn respectivas que se Jevantaran consignando el blen, cantidad
que se considere importante. o S

1.

valor v otra infermacion

En base al informe del responsable del bien que fuese hurtado, rebade o perdide

fortuitaimente, el Responsable de Activos Fijos emitira un
recumendacon adjuntando documentacién de respaldo pe

informe técnico de
tinente, describhiendo

caracter(sticas, codigo y estado del bien, a la Direccién Nacional Administrativo Financiero

via Unidad Administrativa.
Cuando sea factible, 1a Jefatura de la Unidad Administrativa re
verificaclén de los bienes a ser dispuestos para la firma de! info
remitird solamente el informe vy sus adjuntos,

alizard la inspeccién v
[me, caso contrario se

Toda la documentacidn serd remitida 2 la Direccidn Nacional de Aduntos Juridicos para la
elaboracion de un informe legal y proyeccidn de Resolucién Administrativa si carresponde,
Se derd la baja del bien mediante Resolucion Administrativa en e]\cual se sefiala la baja

de los registros contables y del vSIAF,

se proceda a la baja correspondiente.

Se enviara un ejemplar a Ia Unidad Financlera para que, a través dd |a instancia respectiva

En caso de determinarse responsabilidades por [z funcién publica|para la devolucidn del

bien, el responsable o custodio deberd hacerlo con uno de

imilares o superiores

caracter(sticas. Asimismo debera incorparérselo contablemente ¥ gn et vSIAF registrande
la fecha de reposiclén, valor de compra, su descripcién, marca estado, su codificacién v

observaciones si las hublese.

Remisién de un ejemplar de'toda la documentacidn al Area de Cortabllidad de Ia Caja de
Salud del Serviclo Naclonal de Caminos, para la Incorporacion coripspondiente.

€) Mermas; procederd en base a los informes de los responsables del blen y |bs actas de verificacién
respectivas que se levantaran consignando el bien, cantidad, valor y otra informacién que se considere

i _fi importante,
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1. Ef Responsable de activos Fijos o de Almacenes, emitird u
Recomendacidn adjuntando la documentacién de respalde pe
caracteristicas, cddigo y estado del bien mermado o disminuido,
Nacional Administrativo Financiero via Unidad Administrativa.

2. Una vez realizada la inspeccién y verificacién de los bienes a ser d
Unidad Administrativa firma el informe. Toda documentacién serd
Nacional de Asuntos Juridicos para la elaboracién del respective infJ

_ Administrativa correspondiante, :

3. Se dard la baja del bien rmediante Resolucién Administrativa en I3
de los registros contables y del vSIAF o del Kardex de Almacén,
recuperar el sobrante del bien para beheficio de la entidad exclusi

4. Se enviars un ejemplar de toda la documentacion a la Unidad Finar
de la instancia correspondiente, se proceda con la baja correspon

5. Se dard de baja el bien mediante Resolucidn Administrativa en |3

‘del Kardex de almacén y del sistema Informatico de Almacenes; 3
de los Bienes sera realizada en presencia del Director Nacional Ad

cuando se traten de blenes de caracteristicas especiales como ali
y/0 reactives, - -

d) Vencimientos, descomposiciones, alteraciones o deterioros; el Maximo
Administrativa debera instruir v verificar la destruccion y/o incineracién de los
"1.. El Encargado de almacenes o de farmacia (segin corresponda}
Unidad Administrativa, sobre el estado de los bienes que se encug
de vencimlento, descompaosicién, alteracién o deterioro.

2. LaUnidad Administrativa levanta el acta de verificacidn respectiva
cantidad, valor y otra informacién importante, elabora el inforr
elaboracién del informe legal y la Resolucién correspondiente.a |
Asuntos Juridicos, '

3. Con la Resolucién aprobada por la MAE el Directer Nacional Ad
instruye y verifica fa destruccién o incineracidn del bien o bieng
bienes de caracteristicas especiales coma alimentos, medicamentd

4. Con la Resolucién autorizando la baja del bien o los bienes, se
contratacién para la destruccion de los bienes. ‘ i

5. La empresa debe entregar certificacion de la, destruccién de |
Administrativa de la Caja de Salud del Serviclo Nacional de Ca

. establecido en el Reglamento de Disposicién v Baja de Medicamen

aprobados por la Resolucién Ministerial N® 0478 de fecha 28 de Ju

e} Inutilizacién; deberd considerar la recuperacion de las partes, accesorios ¥ com
para |a entidad y/o que signifigue retorno econdmico.

1. Informe técenico efaborado por la Unidad administrativa, Qersona! esp
debe sustentar la inutilizacién técnica y/o econémica. Donde
corresponde la recuperacién de partes y accescrios decodificdndose
cuando sean Gtiles para Ja entidad o signifiquen retoirno econdmico),”

2. Informe Legal y legal y Resolucién correspondiente emitido por |

Asuntos Juridicos en base a la justificacién del informe emitido por la

- BIENES Y SERVICIOS

0 informe Técnico de
rtinente, describiendo
dirigido a la Direccidn

ispuestos, el Jefe de la
remitida a la Direccién
orme legal y Resaolucidn

cual se sefiala la baja
Asimismo se considera
amente, :
ciera parg que a través
liente,

cual se sefiala la baja
simismo la destruccion
ministrativo Financiero
mentos, medicamentos

Ejecutivo de ta Unidad
HiSmos,

levaréd-un informe a la
ntren bajo condiciones

ronsignande los bienes,
ne técnico y solicita la
2 Direccién Nacional de

s cuando se traten de
s y/o reactivos.
ealizara el procesa de

e bierps 3 Ja lnjdad
ninos, de acuerdo a lo

lio 2004, ’

nonentes que sean Utiles
ecializado, informe gue
debe recomendarsa si

los mismos (siempre vy

a8 Direccidn Nacional de
Unidad Administrativa.

3. La Méxima Autoridad Cjecutiva, procederd a la aprobacidn de la Resolucién considerando el
informe técnico e instruird a la Unidad Administrativa proceder a fg baja.del bien o de los

bienes.

4. Responsable de Activos Fijos inicia procedimiento de baja.

5. Remisién de un ejemplar a ta Unidad Financiera para que, a
respectiva se proceda a la baja correspondiente.

f)  Obsolescencia; deberd considerar |a recuperacién de las partes, accesorios 1%
dtiles para la entidad y/o que signifique retorno econdmico.
1. Informe técnico elaborado por la Unidad administrativa, personal esp

través de la instancia

componentes que sean

ecializado, informe gque
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£ BIENES Y SERVICIOS

debe sustentar la obsolescencia técnica y/o econdmica recomendands si corresponde |a
recuperacion de partes y accesorios decodificandose los mismos (siempre y cuando sean (tiles

para fa enttdad o signifiquen retorno econémico).

Informe Legal vy legal'y Resolucién correspondiente emitido por:
Asuntos Juridicos en base a la justificacién del informe emitido por |a
La Méxima Autoridad Ejecutiva, procederd a la aprobacién de ta Re
informe técnico e Instruird a la Unidad Administrativa proceder-a |
bienes. : )

Responsable de Activos Fijos inicia procedimignto de baja.

Remisién de un ejemplar a la Unldad Financlera para que, a
respectiva se proceda a 1a haja corresporidiente,

g} Desmantelamiento total o parcial de edificaciones, excepto el terreno

3.

4,

1.

baja; procederé en base a los informes de los responsabies def bien v las actas d
4 que se levantardn consignando e} bien, cantidad, valor y otra informacién que s

En base al informe del Responsable de Activos Fijos respaldado ¢
pertinente, describiendo caracteristicas, codigo, .estado del bien,
Nacional Administrativo Financiere via Unidad Administrativa.

a Direccion Nacional de
Unidad Administrativa.

solucidn considerando el
¢ baia del bien o de los

través de la instancia

que no serd dado de
= verificacion respectivas
e considere impertante.

n la docurnentacién de
a la Direccidn General

Cuando sea factible el Jefe de la Unidad Administrativa realizara |a ingpeccion v verificacidn de

los bienes a ser dispuestos para la firma del informe, caso contrario
informe y sus adjuntos. .

ke remitira solamente al

Toda la documentacién serd remitida a [a Direccidn Nacional de Asuntos Juridicos para la
elaboracidn de un informe legal y proyeccion de la Resolucidn Administrativa correspondiente.
Se dard de baja el bien mediante resolucién administrativa en fa cual te sefiala [a baja del bien

0 tos bienes en los registros contables y en el vSIAF.

5. Remisién de un ejemplar de toda documentacion al drea Contable para|la baja correspondiente.

h) Siniestros; proceders en base a los informes de los responsables del bien y

respectivas que se levantardn consignando el bien, cantidad;
importante,

.En base al informe del responsable del bien que sufrid el siniestro, el

as actas de verificacion

valor y otra informacidn que se considere

Responsable de Activos

Fijos emitira un informe técnico de recomendacion adjuntando 12 dodumentacién de respaldo

pertinente, describiendo caracteristicas, cédige v estado del bien,

a la Direccidn Naclenal

Administrative Financiero via Unidad Administrativa, Cuando sea fact ble, el jefe de ta Unidad

Administrativa realizar la inspeccién y verificacién de los bienes a ser

dispuestos para la firma

del'informe, caso contrario se remitird solamente el respectivo informe y sus adjuntos,

Toda la documentacién serd remitida a la Direccién Macional de A

suntos Juridicos para la

elaboracién de un informe legal y proyeccion da Resolucion Administrativa sl corr'esponde.

Se dard la baja del bien mediante Resolucién Administrativa en el ¢
bien o bienes de los registros contables y del vSIAF,

Remision de un ejernplar al Area contable para la baja correspondiende.

ial se sefiala la baja del

En caso de determinarse responsabilidades por la funcidn pablica park la devolucidn-del bien,
e responsable o custodio del bien o bienes, deberd hacerlo con une de similares o superiores

caracteristicas. Asimismo deber3 incorporarselo contablemente y en
fecha de reposicién, valor de compra, su descripcion, marea es
observaciones sl lag hublese.

En el caso gue el bien haya estado asegurado, se hardn las ges
aseguradora y se deberd registrar 13 reposicion del bien.

el VSIAF registrando la
tado, su codificacién y

icnes ¢on la compafiia

Asimismo se debera tomar en cuenta el Reglamento de Uso y Admiinistracién de Vehiculos

(cvando corresponda).”
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